PATVIRTINTA

Kauno ,,Nemuno* mokyklos
direktoriaus 2025 m. rugséjo 1 d.
1sakymu Nr. V-91

VAIKU MAITINIMO ORGANIZAVIMO
KAUNO ,,NEMUNO“ MOKYKLOJE
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Kauno ,,Nemuno* mokykla (toliau - Istaiga) vykdancio ikimokyklinio, prieSmokyklinio, pradinio
ir I pakopos pagrindinio ugdymo programas, tvarkos aprasas (toliau - Tvarkos aprasas) reglamentuoja
ikimokyklinio, prieSmokyklinio, pradinio ir I pakopos pagrindinio ugdymo vaiky bei darbuotojy
maitinimo organizavima, priezitirg ir stebésena.

Tvarkos apraso tikslas - nustatyti vaiky, ugdomy pagal ikimokyklinio, prieSmokyklinio pradinio
ir I pakopos pagrindinio ugdymo programas, maitinimo organizavimo ir visuomenés sveikatos
specialisty funkcijas ir uztikrinti ugdymo jstaigas lankanciy vaiky sveikatai palankaus maitinimo
organizavimg, maisto saugg ir kokybe, kad buty patenkinti vaiky maisto medziagy fiziologiniai poreikiai,
ugdomi sveikos mitybos jgiidZiai.

Vaiky maitinimas [staigoje organizuojamas vadovaujantis patvirtintais Lietuvos Respublikos
jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos higienos normomis, Lietuvos
Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2011 m. lapkri¢io 11 d. jsakymo Nr. V-964 D¢l vaiky
maitinimo organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo* aktualiose redakcijose (toliau - SAM patvirtintas
maitinimo organizavimo tvarkos aprasas), Europos Sajungos reglamentais, Kauno miesto savivaldybeés
sprendimais, Kauno miesto savivaldybés visuomenés sveikatos biuro direktoriaus patvirtintais vidaus

teisés aktais ir kitais teisés aktais.

II SKYRIUS
SAVOKOS IR JU APIBREZIMAI

1. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos ir jy apibrézimai:
1.1. maitinimo organizavimo specialistas - asmuo jgij¢s aukStojo mokslo kvalifikacija, igyta

baigus kolegines ar universitetines sveikatos moksly mitybos ar maisto studijy krypties arba technologijy



moksly maisto technologijos studijy krypties studijas arba jai lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacijg ir
atitinka kitus pareiginiuose nuostatuose numatytus reikalavimus;

1.2. visuomengs sveikatos specialistas - asmuo jgijes aukstaji universitetinj biomedicinos moksly
srities visuomeneés sveikatos krypties i$silavinimg ir bakalauro ar aukstesnj kvalifikacinj laipsnj ar jam
prilygintg iSsilavinimg ir atitinka kitus pareiginiuose nuostatuose numatytus reikalavimus;

1.3. ugdymo jstaiga - Kauno miesto savivaldybés teritorijoje ikimokyklinio, prieSmokyklinio,
pradinio ir I pakopos pagrindinio ugdymo programas vykdanti jstaiga, iSreiSkusi Kauno miesto
savivaldybés administracijai poreikj ugdymo jstaigoje vykdyti maitinimo organizavima, priezilirg ir
stebéseng;

1.4. vaiko atstovai pagal istatyma - vaiko tévai, vaikg jvaikinus, - jtéviai, nustacius globg ar
rupyba, - globéjai ar riipintojai, jstatymy nustatytais atvejais - valstybiné vaiko teisiy apsaugos institucija;

1.5. valgiarastis - rengiamas ne maziau 15 (penkiolikos) dieny laikotarpiui numatomy patiekti
vartoti maisto produkty ir patiekaly sarasas;

1.6. preliminarus valgiarastis-reikalavimas - rengiamas valgiarastis-reikalavimas, pagal ugdymo
istaigos direktoriaus patvirtintg valgiarastj, kuriame suraSomas planuojamas valganciyjy skaicius;

1.7. valgiarastis-reikalavimas - rengiamas valgiarastis-reikalavimas, pagal ugdymo jstaigos
direktoriaus patvirtintg valgiarasti, kuriame suraSomas tikslus valganciyjy skaicius;

1.8. nereikSmingas vienkartinis valgiara$¢io keitimas - vieno maisto produkto ar patiekalo
pakeitimas tos pacios maisto produkty grupés kitu maisto produktu ar patiekalu, kai maistiné verté
nepablogéja, o energiné verteé pasikeicia ne daugiau kaip 10 (deSimt) procenty;

1.9. informaciné sistema ,,VALGA® (toliau - IS ,Valga®) - ugdymo jstaigose naudojama
maitinimo administravimo informaciné sistema, kurioje tvarkomi jstaigy maitinimo valdymo ir apskaitos
duomenys, rengiami valgiarasciai, patiekaly technologinés kortelés, valgiaras¢iai-reikalavimai, tvarkomi
ir kaupiami maisto produkty sandélio apskaitos duomenys;

1.10. vaiky sveikatos stebésenos informaciné sistema (toliau - VSSIS) - informaciné sistema,
kurioje centralizuotai valdomi vaiky, lankanc¢iy ikimokyklinio ugdymo, bendrojo ugdymo mokyklas ir
profesinio mokymo jstaigas, asmens duomenys apie sveikatg.

1.11. Geros higienos praktikos taisykles (toliau - GHPT) - taisyklés, kurios skirtos gaminamo
maisto saugos uztikrinimui vie$ojo maitinimo jmon¢se;

2. Kitos Tvarkos aprase nurodytos savokos suprantamos taip, kaip apibréztos Lietuvos
Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2011 m. lapkri¢io 11 d. jsakymo Nr. V-964 D¢l vaiky
maitinimo organizavimo tvarkos apraSo patvirtinimo* aktualiose redakcijose (toliau - SAM patvirtintas

maitinimo organizavimo tvarkos aprasas).
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III SKYRIUS
VAIKU MAITINIMO ORGANIZAVIMO BENDRIEJI REIKALAVIMAI

3. Uz vaiky maitinimo organizavimo proceso vykdyma ir prieziiirg atsako Kauno miesto
savivaldybé.

4. Vaiky maitinimo organizavima, prieziiirg ir stebéseng ugdymo jstaigoje vykdo, Kauno miesto
savivaldybés visuomenés sveikatos biuro (toliau - Biuras) maitinimo organizavimo specialistai,
visuomenés sveikatos specialistai bei ugdymo jstaigos darbuotojai, dalyvaujantys ugdymo jstaiga
lankanc¢iy vaiky maitinimo organizavimo procese.

5. Maitinimo organizavimo procese dalyvauja:

5.1. Kauno miesto savivaldybés taryba (savininko teises ir pareigas jgyvendinanti institucija);

5.2. Kauno miesto savivaldybés administracija;

5.3. Biuras;

5.4. Ugdymo jstaigos direktorius;

5.5. Maitinimo organizavimo specialistas;

5.6. Visuomenés sveikatos specialistas;

5.7. Sandélininkas;

5.8. Vir¢jas (-ai);

5.9. Mokytoja(-jos) pad¢jéj a(-jos);

5.10. Mokytoja (-jos);

6. Biuras - padeda jgyvendinti maitinimo organizavimo, priezitiros ir stebésenos vykdyma Kauno
miesto savivaldybés ugdymo jstaigose, vykdanciose ikimokyklinio, prieSmokyklinio, pradinio ir I
pakopos pagrindinio ugdymo programas, organizuodamas maitinimo organizavimo ir visuomenes
sveikatos specialisty darbg ugdymo jstaigose.

6.1. Istaigos direktorius:

6.1.1. derina su Biuru ir nustato vaiky maitinimo organizavimo tvarkg Istaigoje;

6.2.2. nustato ir tvirtina vaiky maitinimy skaiciy dienoje;

6.3.3. atsako uz Taisykliy taikyma ir jy vykdymo kontrole;

6.3.4. priima sprendimg dé¢l pritaikyto maitinimo ar perspektyviniy valgiara$ciy sudarymo;

6.3.5. teikdamas praSyma Biurui, inicijuoja pritaikyto ar (ir) perspektyvinio valgiara$¢io rengima;

6.3.6. rastu tvirtina pritaikyto maitinimo ir perspektyvinj valgiarascius;

6.3.7. atsako uz patvirtinto perspektyvinio valgiaras¢io vieSinimg [staigos interneto svetaingje;

6.3.8. rastu tvirtina patiekaly receptiiras ir technologinius gamybos apraSymus;

6.3.9. ,,Valga IS* patvirtina valgiarastj - reikalavimg ir jj pasiraso;
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6.3.10. nustato Istaigos maisto produkty priémimo (iSdavimo, sandéliavimo) tvarka;

6.3.11. nustato nemokamg maitinimg [staigoje gaunantiems vaikams nemokamo maitinimo
teikimo tvarka [staigoje ir maisto daviniais — maisto produktais ar pagamintu maistu, esant teisés aktuose
nustatytoms aplinkybéms;

6.3.12. atsako uz maisto paramos programy vykdymag ir apskaitg (paraisky, ataskaity pildymas,
tikslinimas);

6.3.13. bendrauja su iSorés kontroliuojanciomis institucijomis;

6.3.14. nustato vidaus tvarka tiek darbuotojams, tiek vaiky tévams, kad vykty sklandus ir
nepertraukiamas maitinimo organizavimo procesas;
bty tvarkingos ir priziiirétos, atitikty teisés akty reikalavimus;

6.3.16. priziiiri, kad prietaisai ir jrenginiai, naudojami gamyboje, buty techniskai tvarkingi, jei
reikalaujama — metrologiSkai tikrinami, ir eksploatuojami teisés akty nustatyta tvarka;

6.3.17. vykdo maisto produkty (prireikus — ir maitinimo paslaugos) pirkima;

6.3.18. atsako uz maisto produkty (prireikus — ir maitinimo paslaugos) sutar¢iy sudaryma,
uztikrinant racionaly léSy naudojima, prioriteta teikiant centralizuoto pirkimo sutar¢iy sudarymui;

6.3.19. ne veliau kaip prie§ meénesj informuoja maitinimo organizavimo specialistg ir Istaigos
sandélininkg apie poreikj atlikti produkty asortimento, kiekiy ir techniniy reikalavimy jvertinima naujai
organizuojamiems maisto produkty pirkimams;

6.3.20. rastu tvirtina maitinimo organizavimo procesy priezitiros ir stebésenos aktus;

6.4. Istaigos atsakingas asmuo (sandélininkas):

6.4.1. atsako uz maisto produkty uZsakymus vadovaujantis sudarytomis maisto pirkimo
sutartimis ir preliminariais valgiaras¢iy - reikalavimy duomenimis;

6.4.2. atsako uz maisto produkty sandéliavima, vykdo savikontrole, tinkamai ir laiku pildydamas
savikontrolés dokumentus;

6.4.3. priima maisto produktus i§ tiekéjy, patikrina maisto produkty kiekius, kaing, kokybe,
tinkamumovartoti termina, atitiktj saskaitai faktiirai ar kitam lydimajam dokumentui, maisto higienos ir
zenklinimo reikalavimams, sutarties sglygoms ir kitiems teisé€s aktams;

6.4.4. atliecka maisto produkty sandélio suderinimg, sutikrina ,,Valga IS“ likuciy ataskaitos
duomenis su faktiniais maisto produkty likuciais ne reciau kaip vieng karta per meénesj ir prireikus;

6.4.5. atlieka maisto produkty sandélio inventorizacija ir maisto produkty sandélio perdavima (jei
yra butinyb¢) Istaigoje (ar Istaigos padalinyje), vadovaudamasis Inventorizacijos taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2022 m. birzelio 15 d. nutarimu Nr. 630 ,,Dél

Inventorizacijos taisykliy patvirtinimo*;
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6.4.6. gautas maisto produkty saskaitas faktiiras pateikia pasirasyti [staigos direktoriui ir suveda
1, Valga IS (toliau jos tvarkomos pagal Jstaigos vidaus tvarkos taisykles);

6.4.7. pusry¢iams skirtus maisto produktus ir pietums skirtus maisto produktus, kuriuos laiko
atzvilgiu biitina pradéti ruosti iki suzinant einamosios dienos valganciyjy skaiéiy, iSduoda pagal
preliminaryjj valgiarastj-reikalavima, kitus produktus — pagal valgiarastj - reikalavima;

6.4.8. pagal valgiarastj-reikalavimg iSduoda maisto produktus j virtuve (atsiima i§ virtuves).
Palygings pagal preliminaryjj valgiarast] - reikalavimg iSduotus maisto produktus ir jy kiekius su
valgiarastyje-reikalavime nurodytais maisto produktais ir jy kiekiais ir nustates, kad j virtuvg buvo
atiduota per daug maisto produkty, atsiima maisto produktus i§ virtuves, viréjui nurodes, kokiy ir kiek
maisto produkty turi grazinti ; maisto sand¢lj, arba nustates, kad 1 virtuve buvo atiduota per mazai maisto
produkty ar (ir) per mazi jy kiekiai, j virtuve atiduoda trikstamus maisto produktus;

6.4.9. atsako uz valgiarasciy-reikalavimy maisto produkty grupiy tikslinima, jrasant papildomus
kiekius ir komentary skiltyje nurodant kurios produkty grupés, kokie kiekiai ir dél kokiy aplinkybiy
papildomi. Kiekis gali biiti papildomas $iais atvejais:

6.4.9.1. kai maisto produkty perteklius susidaro dél valganciyjy skaiciaus svyravimo;

6.4.9.2. kai maisto produkty perteklius atsirado dél tiekéjo kaltés (pristaté didesnj kiekj maisto
produkty, nei buvo uzsakyta, pristatyti maisto produktai buvo nekokybiSki, todél grazinti, maisto
produkty nepristaté laiku) arba dél staigaus valganciyjy skaiciaus sumazéjimo susidaré greitai gendanciy
maisto produkty perteklius ir maisto produktai iki kito vartojimo bus netinkami maistui;

6.4.10. atsako uz ,,Valga IS* patvirtinty valgiaraS¢iy-reikalavimy nuraSymg laiku, t. y. kiekvieng
darbo diena;

6.4.11. atsako uz ,,Valga IS nuraSyty valgiaras¢iy atspausdinima ir perdavima Jstaigos direktoriui
tvirtinti ir pateikimg virtuvés personalui;

6.4.12. Istaigos direktoriaus pra§ymu pateikia atitinkamo laikotarpio maisto produkty asortimenta
ir kiekius maisto produkty pirkimams;

6.4.13. seka maisto produkty sutarciy vertes ar kitas maisto produkty sutariy salygas ir
informuoja Jstaigos direktoriy ir maitinimo organizavimo specialistg apie maisto produkty sutarciy vertes
18pirkimg ar esminés maisto produkty sutarties sglygos pazeidima;

6.4.14. informuoja [staigos direktoriy, maitinimo organizavimo specialistg apie valgiarascio -
reikalavimo, maisto saugos ir higienos neatitiktj;

6.4.15. bendradarbiaudamas su maitinimo organizavimo specialistu planuoja reikalingy Zaliavy
ir maisto produkty kiekius maisto produkty pirkimams;

6.4.16. informuoja [staigos direktoriy, maitinimo organizavimo specialista apie gautus

nekokybiSkus ir maitinimui netinkamus maisto produktus;
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6.4.17. atsako uz pretenzijy dél nekokybiSky, nesaugiy ir neatitinkanciy sutarties salygy ar teisés
akty nuostaty maisto produkty rasyma ir jy pateikima tiekéjams;

6.5. Istaigos atsakingas asmuo (viréjas):

6.5.1. laikydamasis Taisykliy reikalavimy gamina maista pagal preliminaryjj valgiarast] -
reikalavimg ir valgiaraSt] - reikalavima, patiekalo receptiiras ir gamybos technologijos aprasymus;

6.5.2. planuoja maitinimy (pusryciy, piety, vakarienés ir pan.) patiekaly ruosimg taip, kad kuo
labiau bty iSvengta maisto produkty ekonominiy ir maistingy medziagy nuostoliy ir nebiity trikdomas
maitinimo organizavimo procesas;

6.5.3. priima maisto produktus i§ sandélio. Priimdamas produktus patikrina, ar produkty kiekis
iSduodamas vadovaujantis preliminariuoju valgiaras¢iu-reikalavimu ar valgiarasciu - reikalavimu, taip
pat ar produktai kokybiski;

6.5.4. grazina maisto produkty kiekius, kurie susidaré palyginus pagal preliminaryjj valgiarastj -
reikalavimg i8duotus maisto produktus ir jy kiekius su valgiaraStyje-reikalavime nurodytais maisto
produktais ir jy kiekiais, nustacius, kad i virtuve buvo atiduota per didelis maisto produkty kiekis ir
kuriuos nurodo sandélininkas. Grazindamas maisto produktus vir¢jas turi vadovautis valgiaraséiu-
reikalavimu ar preliminariuoju valgiaras¢iu - reikalavimu, taip pat turi jsitikinti, kad produktai biity
tokios biklés, kad buty tinkami sandéliuoti nepazeidziant higienos normy reikalavimy;

6.5.5. atsako uz priimty maisto produkty tinkama saugojima ir naudojima;

6.5.6. kartu su maitinimo organizavimo specialistu atlieka kontrolinius maisto patiekaly virimus
- kepimus;

6.5.7. kartu su maitinimo organizavimo specialistu atlieka kontrolinius maisto produkty
(patiekaly) svérimus;

6.5.8. atsako uz tiksly maisto produkty (patiekaly) atidavimg i grupes pagal valgiaraS¢ius-
reikalavimus ar technologinius aprasymus ir valganciyjy skaiciy;

6.5.9. atiduoda maisto produktus ir patiekalus j grupes pagal nustatyta maisto atsi€mimo grafika;

6.5.10. atsako uz pagaminto maisto kokybe, patiekalo atitikt] technologinei kortelei, porcijy
skaiCiy, maisto gaminimo ir iS§davimo higiena;

6.5.11. nuosekliai laikosi Taisykliy reikalavimy, stebi, fiksuoja ir kontroliuoja gaminamy maisto
produkty saugg ir kokybe - vykdo savikontrole, tinkamai ir laiku pildydamas savikontrolés dokumentus;

6.5.12. informuoja Jstaigos direktoriy, maitinimo organizavimo specialista apie nekokybiSkus
maisto produktus, valgiarasc¢io - reikalavimo, maisto saugos ir higienos normy neatitiktj;

6.5.13. pastebéjes technologingje korteléje ar jos aprasyme klaidg, informuoja maitinimo
organizavimo specialista;

6.6. Istaigos atsakingas asmuo (ikimokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas):



6.6.1. vadovaudamasis Taisyklémis:

6.6.1.1. nuvalo Slapiuoju biidu, prireikus - dezinfekuoja stalus pies serviravima;

6.6.1.2. serviruoja vaiky maitinimui skirtus stalus, jei pagal ugdymo programa nenumatyta, kad
patys vaikai gali serviruoti stalus;

6.6.1.3. nurenka stalus ir sutvarko maitinimo patalpg, iSplauna indus ir jrankius;

6.6.2. parsineSa maistg ] grupe (ar kita maitinimo patalpg) i$ virtuvés tam skirtuose Zenklintuose
induose su dangciais pagal sudaryta maisto iSdavimo grafika;

6.6.3. atsako uz grupés inventoriaus zenklinima;

6.6.4. informuoja Jstaigos direktoriy, maitinimo organizavimo specialistg apie valgiaras¢io -
reikalavimo, maisto saugos ir higienos reikalavimy neatitiktj;

6.7. Istaigos atsakingas asmuo (mokytojas):

6.7.1. atsako uz vaiky lankomumo dienyng: kiekvieng darbo dieng Istaigoje nustatytu laiku
surenka duomenis apie atvykusiy vaiky skai¢iy ir pateikia informacija el. dienyne ,,Musy darzelis®.
Atsiradus nenumatyty aplinkybiy (pvz., interneto trikdziai, jrangos gedimas arba neturima el. dienyno
,»Misy darzelis®), vaiky skai¢ius uzfiksuojamas direktoriaus dienyne ar kituose dokumentuose [staigos
nustatyta tvarka ir informacija maitinimo organizavimo specialistui perduoda Istaigos direktoriaus
paskirtas (-1) asmuo (-enys) el. pastu, skambuciu arba tekstine zinute;

6.7.2. atsako uz maisto (patiekalo) porcijos pateikimg vaikui. Porcijos dydis nurodomas
valgiaraStyje (skelbiamas vaiky priémimo-nusirengimo patalpoje);

6.7.3. informuoja [staigos direktoriy, maitinimo organizavimo specialista apie valgiara$¢io-
reikalavimo, maisto saugos ir higienos reikalavimy neatitiktj;

6.7.4. informuoja [staigos direktoriy, maitinimo organizavimo specialista, viréja apie porcijy
trikuma arba papildoma kiekj;

7. Maitinimo organizavimo specialistas:

7.1. sudaro valgiara$¢ius pagal maitinimo organizavimo skyriaus Valgiaras$¢iy derinimo tvarkos
aprasa IS ,,Valga®;

7.2. rengia valgiaras¢iuose ir valgiaraS¢iuose-reikalavimuose nurodyty patiekaly ir (ar) maisto
produkty technologines korteles, kurias pateikia ugdymo jstaigos direktoriui tvirtinti;

7.3. nustatytu laiku, pagal ugdymo jstaigos nustatyta tvarka, uzrakina vaiky lankomumo
Zyméjima elektroniniame dienyne ,,Miisu darZelis* ir pagal vaiky skai¢iy ruoSia valgiarastj - reikalavima.
Jeigu ugdymo jstaiga neturi galimybés naudotis elektroniniu dienynu ,,Miisy darzelis*, vaiky lankomumo
duomenis ugdymo jstaigos direktoriaus paskirtas atsakingas asmuo, maitinimo organizavimo specialistui
perduoda el. pastu, skambuciu arba tekstine Zinute;

7.4. ruoSia valgiarasc¢ius-reikalavimus pagal preliminary ir faktinj valganciyjy skaiciy;



7.5. esant poreikiui pagal teisés aktus sudaro maisto produkty ir (ar) patiekaly saraSg maisto
daviniui IS ,,Valga“;

7.6. organizuoja termiSkai apdorojamy patiekaly kontrolinius virimus-kepimus, jsisavinant
naujas gamybos technologijas, pradedant gaminti naujus patiekalus ne i§ recenzuoty leidiniy arba gavus
virtuveés darbuotojy ir (ar) kity institucijy specialisty pastabas, dél technologiniy korteliy netikslumo
(Priedas Nr. 6);

7.7. organizuoja patiekaly kontrolinius svérimus;

7.8. kontroliuoja ar sandélininkas iSduoda maisto produktus vadovaudamasis valgiarasciu-
reikalavimu;

7.9. kontroliuoja ar vir¢jai vadovaujasi valgiarasciu-reikalavimu ir technologinémis kortelémis;

7.10. tikrina maisto sandélio faktiniy liku¢iy atitiktj buhalterijos duomenims IS ,,Valga®.
Tikrinimo metu perziiiri ne maziau kaip 10 (deSimt) maisto produkty;

7.11. kontroliuoja ar vir¢jai ir kiti ugdymo jstaigos darbuotojai laikosi GHPT reikalavimy;

7.12. atlieka 11.7 - 11.11 papunkciuose nurodytus veiksmus ne maziau kaip 2 (du) kartus per
metus ir pildo akta ,,Maitinimo organizavimo priezitiros ir stebésenos aktas* (Priedas Nr. 9), kurj
nustatyta tvarka kelia ] dokumenty valdymo sistemg ,,Kontora®.

7.13. ne reciau kaip 1 (vieng) karta per metus atlieka vidaus audita ugdymo jstaigoje;

7.14. ne reciau kaip vieng kartg per ménesj tikrina savikontrolés zurnalus. Apie patikrinimo metu
pastebétas neatitiktis reikalavimams informuoja Zzodziu uZz savikontrolés Zurnalo pildyma atsakingus
asmenis;

7.15. periodiSkai ménesio eigoje ir privalomai ménesio pabaigoje sutikrina ar atitinka valganciyjy
skaiCius sistemose: elektroniniame dienyne ,,Miisy darzelis* ar kt. dienyne ir IS ,,Valga*;

7.16. iki einamosios savaités pabaigos atnaujina ateinancios savaités valgiara$¢ius elektroniniame
dienyne ,,Miisy darzelis*;

7.17. ugdymo jstaigos direktoriaus praSymu jvertina valgiara$¢io pakeitimus ir atsizvelgdamas |
juos, pateikia informacijag maisto produkty pirkimams (maisto produkty asortimentas, techniné
specifikacija, kiekis, reikalavimai tiekéjui);

7.18. esant poreikiui dalyvauja ugdymo jstaigos darbuotojy ir (ar) ugdymo jstaigas lankanciy
vaiky atstovy pagal jstatymg susirinkimuose, kuriy metu pristato pasikeitimus susijusius su maitinimo
organizavimu ir prieZiiira;

7.19. konsultuoja maitinimo klausimais ugdymo jstaigos darbuotojus ir vaiky atstovus pagal
Jstatyma;

7.20. rastu informuoja ugdymo jstaigos direktoriy apie valgiarascio - reikalavimo, maisto saugos

ir higienos neatitiktj;
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Jstaigoje atitikty teisés akty reikalavimus;

7.22. informuoja ugdymo jstaigos direktoriy ar (ir ) direktoriaus pavaduotojg tikio reikalams apie
darbo nesklandumus;

7.23. atlieka kitas funkcijas, kurios numatytos pareiginiuose nuostatuose.

8. Visuomenés sveikatos specialistas:

8.1. vadovaudamasis SAM patvirtinto maitinimo organizavimo tvarkos apraso nuostatomis, ne
reciau kaip kartg per 2 (dvi) savaites pildo valgiaras¢iy ir vaiky maitinimo atitikties patikrinimo zurnala
(SAM patvirtinto maitinimo organizavimo tvarkos apraSo 2 priedas) ir skaitmening jo forma. Nustacius
neatitikimus nedelsiant raStu informuoja ugdymo jstaigos direktoriy ir maitinimo organizavimo
specialista. Nepasalinus neatitikimy per ta pacig diena, apie tai pranesa teritorinei Valstybinei maisto
veterinarijos tarnybai (toliau - VMVT);

8.2. stebi ir fiksuoja maisto iSdavimo i§ virtuvés procesus (ar darbuotojai laikosi higienos, yra
apsirenge Svariais darbo drabuziais, ar néra naudojami susidéveje, iStrupéje, iskile ir apdauzytais krastais
indai bei aliuminiai indai ir jrankiai);

8.3. stebi ir fiksuoja maitinimo organizavimg grupése (ar patiekalai ir gérimai yra tinkamos
temperatiiros, ar stalai Svaris, ant jy néra druskos, cukraus, pipiry, ir kt., ar pateikiami patiekalai dalijami
pagal valgiarastj);

8.4. atlieka 8.2. ir 8.3. papunkciuose nurodytus veiksmus ne maziau kaip 2 (du) kartus per metus
ir pildo akta ,,Maitinimo organizavimo stebésenos aktas* (Priedas Nr. 10), kurj nustatyta tvarka kelia |
dokumenty valdymo sistemg ,,Kontora®.

8.5. stebi ir vertina naujo perspektyvinio valgiarascio ir pavieniy maisto patiekaly ir (ar) produkty
populiarumg grupése, uZpildant maitinimo stebésenos forma ,,Maitinimo stebésena ugdymo jstaigose*
(Priedas Nr. 11) ir vadovaujantis su skyriaus vedéju i§ anksto suderintu maitinimo stebésenos atlikimo
grafiku, parengia surinkty duomeny analize, kuri elektroniniu pastu siunciama ugdymo jstaigos
direktoriui, maitinimo organizavimo specialistui ir skyriaus vedéjui.

8.6. VSSIS sistemoje analizuoja Mokinio sveikatos pazyméjimus (Forma Nr. E027-1) (toliau -
Pazymejimas) ir per 5 (penkias) darbo dienas nuo PaZymeéjimo pateikimo, rastu informuoja ugdymo
Jstaigos direktoriy ir maitinimo organizavimo specialista apie PaZyméjime pateiktus raStiSkus
nurodymus, susijusius su maitinimo organizavimu,

8.7. informuoja ugdymo jstaigos direktoriy ar (ir) direktoriaus pavaduotoja tkio reikalams apie
darbo nesklandumus;

8.8. rastu informuoja ugdymo jstaigos direktoriy, maitinimo organizavimo specialistg apie

valgiarasc¢io-reikalavimo, maisto saugos ir higienos neatitiktj;
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8.9. bendradarbiauja su maitinimo organizavimo specialistu sveikatai palankios mitybos
klausimais;

8.10. atlieka kitas SAM patvirtintame maitinimo organizavimo tvarkos aprase ir kituose teisés
aktuose jam priskirtas funkcijas bei kitas funkcijas, kurios numatytos pareiginiuose nuostatuose.

9. Atsizvelgiant | vaiko buvimo ugdymo jstaigoje trukme, vaiko atstovai pagal jstatymg gali
pasirinkti vaiko maitinimy skai¢iy pateikiant ugdymo jstaigos direktoriui rastiSkg prasyma ,,Prasymas
dél vaiko maitinimy skaiciaus pasirinkimo® (Priedas Nr. 7). Vadovaujantis §iuo praSymu atsakingas
darbuotojas vaiko maitinimy skai¢iy pazymi el. dienyne ,,Miisy darzelis* (Algoritmas Nr. 2).

10. Ugdymo jstaigos darbuotojai pageidaujantys pietauti ugdymo jstaigoje raso praSymag
»PraSymas dé¢l darbuotojy piety* (Priedas Nr. 8), kurj pateikia ugdymo istaigos atsakingam darbuotojui
iki einamojo ménesio paskutinés dienos. Esant nedarbingumui, informuoja atsakingg darbuotoja
nedelsiant. Rekomenduojama ugdymo jstaigoms darbuotojy maitinimosi grafikg zymeéti el. dienyne

,»Miusy darzelis®.

IV SKYRIUS
KUDIKIU MAITINIMO ORGANIZAVIMAS

11. Kudikiy maitinimas organizuojamas pagal jy amziy, sveikatos bikle ir tévy pateikta
informacija.

12. Pirmus gyvenimo meénesius kiidikiai, jei jmanoma, maitinami motinos pienu arba jo
pakaitalais, kuriuos pateikia tévai.

13. Nuo 6 ménesiy palaipsniui pradedamas primaitinimas darZoviy, vaisiy tyrémis, koSémis,
véliau — mésos, Zuvies, pieno produktais.

14. Kudikio racione nevartojama druska, cukrus, astriis prieskoniai ir kiti sveikatai nepalankis
priedai.

15. Maitinimy skai¢ius nustatomas pagal amziaus grupe (vidutiniSkai 4-6 kartai per dieng).

16. Kudikiams sudaromas atskiras perspektyvinis valgiaraStis, atitinkantis rekomenduojamas
paros maistiniy medziagy ir energijos normas.

17. Valgiarastis pritaitkomas pagal amziaus tarpsnj (6-8 mén., 9-12 mén.).

18. Kudikiams, turintiems alergijy ar netoleravimy, maitinimas organizuojamas pagal gydytojo
rekomendacijas ir tévy pateikta informacija.

19. Tévai privalo pateikti informacijg apie kiidikio mitybos ypatumus ir apribojimus.
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V SKYRIUS
VALGIARASCIU SUDARYMO TVARKA

20. Ugdymo jstaiga vaiky maitinimg vykdo vadovaujantis parengtu ir patvirtintu ne maziau 15
(penkiolikos) dieny valgiarasciu.

21. Ugdymo jstaigoje parengti ir patvirtinti valgiarasciai negali bti senesni nei 1 (vieneriy) mety.

22. Valgiarasciai sudaromi naudojant elektroning valgiara$¢iy rengimo programg IS ,,Valga“.

23. Maitinimo organizavimo specialistai, vadovaudamiesi SAM patvirtinto maitinimo
organizavimo tvarkos apraSu, Biuro valgiaras¢iy derinimo tvarkos aprasu ir kitais maitinimo
organizavimag reglamentuojanciais teisés aktais, sudaro valgiarasc¢ius.

24. Jeigu ugdymo jstaiga turi kelis ne senesnius nei 1 (vieneriy) mety valgiaraséius, turi biiti
nurodyta kada ir kuriuo valgiaras¢iu ugdymo jstaiga vadovaujasi organizuodama ugdymo jstaiga
lankanc¢iy vaiky maitinima.

24. Maisto patiekaly ir (ar) produkty technologinés kortelés rengiamos ir saugomos IS ,,Valga“.
Paruostos technologinés kortelés atspausdinamos ir tvirtinamos ugdymo jstaigos direktoriaus bei
saugomos pagal ugdymo jstaigoje nustatyta tvarka;

26. Pritaikyto maitinimo valgiara$¢iai jstaigoje sudaromi atsizvelgiant i vaiky atstovy pagal
Istatymg pateikta prasSyma ,,PraSymas dél pritaikyto maitinimo valgiarasc¢io* (Priedas Nr. 2) ir gydytojo
uZpildytame Pazyméjime pateiktus nurodymus.

27. Jei Pazymejime pateikta informacija netiksli ir nepakankama, pritaikytam maitinimo
valgiaras¢iui parengti, maitinimo organizavimo specialistas inicijuoja pokalbj su vaiko atstovais pagal
jstatyma dél pazymos tikslinimo.

28. Pritaikyto maitinimo valgiarasc¢iai parengiami ne véliau kaip per 30 (trisdeSimt) darbo dieny
nuo 21 punkte nurodytos rastiskos informacijos gavimo.

29. Gydytojui nustacius stiprig alergija, kai vaikui gali pasireiksti gyvybei grésmingos reakcijos,
rekomenduojama vaiko atstovams pagal jstatyma su Seimos gydytoju ir (ar) alergologu uZpildyti maisto
produkty tinkamumo ir (ar) netinkamumo vaiko mitybai saraSg (Priedas Nr. 1).

30. Jei pritaikyto maitinimo patiekaly ugdymo jstaigos virtuvéje pagaminti néra galimybiy, vaiko
atstovams pagal jstatymag pateikus ugdymo jstaigai praSymg ,,PraSymas d¢l leidimo ugdymo jstaigoje
maitintis 1§ namy atneStu maistu (Priedas Nr. 3) turi galimybe pasiriipinti vaiko maitinimu ir maistg
atnesti i§ namy. Ugdymo jstaiga i§ namy atnesSta maistg, kuris turi atitikti SAM patvirtinto maitinimo
organizavimo tvarkos apraso reikalavimus, turi laikyti ir patiekti tinkamos temperatiiros.

31. Pritaikyto maitinimo valgiara$¢io rengimo, derinimo ir tvirtinimo laikotarpiu uz vaiko

maitinimo organizavima atsakingi vaiko atstovai pagal jstatyma.
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32. Vasaros atostogy laikotarpiu (vaikui lankant kita ugdymo jstaiga) pritaikytas maitinimas
organizuojamas pagal ugdymo jstaigoje naudojamg valgiarastj, nenaudojant maisto patiekaly ir (ar)
produkty, kuriy vaikas negali vartoti arba maisto patiekalai ir (ar) maisto produktai kei¢iami kitais. Uz
vaiko maitinimo organizavima atsakingi visi maitinimo organizavimo procese dalyvaujantys asmenys.

33. Pasikeitus Pazyméjime gydytojo nurodytoms rekomendacijoms vaiko atstovai pagal jstatyma,
turi rasyti naujg prasyma ,,PraSymas dél pritaikyto maitinimo valgiarascio* (Priedas Nr. 2), pagal kurj
atnaujinamas pritaikyto maitinimo valgiarastis. Jei vaiko sveikatos biiklé pager¢ja, vaiko atstovai pagal
jstatymag gali atsisakyti vaiko maitinimo pagal pritaikyta valgiarast] paras¢ praSyma ,,PraSymas dél

pritaikyto maitinimo valgiaraSc¢io atsisakymo* (Priedas Nr. 4).

V SKYRIUS
VALGIARASCIO - REIKALAVIMO SUDARYMO IR NAUDOJIMO TVARKA

34. Valgiarasciai - reikalavimai sudaromi naudojant elektroning valgiara$¢iy rengimo programa
IS ,,Valga“.

35. Maitinimo organizavimo specialistas rengia valgiarascius-reikalavimus, vadovaujantis
istaigoje naudojamu ne maziau kaip 15 (penkiolikos) dieny valgiara$¢iu, kuriame nurodomi gaminamy
patiekaly produkty pavadinimai, patiekaly pavadinimai, valgymy skaicius per dieng, amziaus grupés,
porcijy skaicius ir svoris, produkty kiekis, papildomas produkto kiekis, planuojamas valganciyjy skaicius
ir kt.

36. Valgiarastis - reikalavimas pradedamas rengti, kai el. dienyne ,,Musy darzelis* arba kai
ugdymo jstaigoje néra naudojamas elektroninis dienynas, kitomis komunikacijos priemonémis, pagal
ugdymo jstaigos nustatytg tvarka, maitinimo organizavimo specialistui perduodama informacija apie
valganciyjy skaiciy.

37. Galimi nereikSmingi vienkartiniai valgiarascio - reikalavimo pakeitimai:

37.1. vienas maisto produktas ar patiekalas pakeic¢iamas tos pacios maisto produkty grupés kitu
maisto produktu ar patiekalu kai maistiné verté nepablogéja, o energiné verté pasikeicia ne daugiau kaip
10 (desimt) procenty;

37.2. kai maisto produkty trilkumas susidaro dél valganciyjy skai¢iaus svyravimo;

37.3. kai maisto produkty trikumas atsirado dél tiekéjo kaltés (pristatytas mazesnis kiekis maisto
produkty, nei buvo uzsakyta, pristatyti maisto produktai buvo nekokybiSki, todél grazinti, maisto
produktai nepristatyti ir kt.);

37.4. kai maisto produkty truikumas atsirado d¢l maisto produkty pirkimo sutartyje nurodytos

maisto produkty pirkimo vertés iSnaudojimo;
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38. Esant 32 punkte nurodytiems atvejams turi biiti koreguojamos technologinés kortelés IS
,,Valga®“, kurios spausdinamos ir tvirtinamos ugdymo jstaigos direktoriaus bei pildomas ,,Valgiaras¢io
pakeitimo suderinimo aktas® (Priedas Nr. 5), kuriame nurodomos priezastys, dél kuriy atsirado
nereik§mingi vienkartiniai valgiara$¢io-reikalavimo pakeitimai.

39. Einamos dienos valgiarast] - reikalavimg rekomenduojama parengti ir uzbaigti iki 11.30 val.,
nebent to atlikti neleidzia kitos aplinkybés.

41. Valgiarastis - reikalavimas tvirtinamas ugdymo jstaigos direktoriaus bei pasiraSomas
maitinimo organizavimo procese dalyvaujanciy jstaigos darbuotojy (asmens atsakingo uz sandélj,
virtuveés darbuotojo ir maitinimo organizavimo specialisto).

42. Preliminariy valgiaras¢iy-reikalavimy sudarymo reikalavimai:

42.1. sudaromi kiekvienai ateinancios savaités dienai pagal planuojama valganciyjy skaiciy,
jsitraukiant darzoviy, vaisiy ir pieno produktus, gaunamus pagal vartojimo skatinimo ugdymo jstaigose
programas;

42.2. ateinancios savaités valganCiyjy skaiCius planuojamas atsizvelgiant | praéjusios arba
einamosios savaités vaiky lankomumo duomenis, Sventiniu laikotarpiu - vaiky atstovy pagal jstatyma
apklausos duomenis;

42.3. esant neZymiam valganc¢iyjy pokyciui, tikslinamas kitos dienos preliminarus valgiarastis-
reikalavimas pagal tos dienos faktinj valganciyjy skaiciy;

42.4. esant zymiam valganCiyjy pokyc€iui, valganciyjy skaiCius koreguojamas visuose
planuojamos savaités preliminariuose valgiaras€iuose - reikalavimuose;

42.5. ateinancCios dienos preliminary valgiarastj-reikalavima rekomenduojama paruosti iki 12.00
val., nebent to atlikti neleidzia kitos aplinkybés;

42.6. preliminarus valgiarastis-reikalavimas koreguojamas einama dieng pagal j ugdymo jstaiga
atvykusiy vaiky ir personalo skai¢iy (koreguojami pusry¢iai, pietlis ir vakarien¢).

43. Preliminarus valgiarastis - reikalavimas tvirtinamas ugdymo jstaigos direktoriaus.

44. Siekiant uztikrinti savalaik] vaiky maitinimg pusry¢iams skirti maisto produktai ir pietums
skirti maisto produktai, kuriuos laiko atzvilgiu butina pradéti gaminti iki suZinant einamosios dienos
valganciyjy skaiciui, iSduodami pagal preliminaryjj valgiarast] - reikalavima, kiti maisto produktai -
pagal valgiarast] - reikalavimg (Algoritmas Nr. 1).

45. I8 anksto i8duodamas maisto produkty kiekis negali biiti didesnis negu biitinas sklandZiam
virtuves darbui uztikrinti iki valgiara$¢io-reikalavimo paruoSimo.

46. Maisto produkty virtuvei iSdavimo laikas, kiekvienu atveju sprendziamas individualiai,
jvertinant patiekaly ruoSimo technologija, jstaigoje esamg inventoriy ir kitus faktorius darancius jtaka

patiekaly paruoSimui.
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47. Paaiskejus j ugdymo jstaigg atvykusiy vaiky skaiciui, paruosiamas valgiarastis - reikalavimas.
Jeigu maisto produkty virtuvei buvo isduota per daug, lyginant su valgiarasciu - reikalavimu, skirtumas
grazinamas j sandelj, jeigu per mazai - iSduodami j virtuve papildomi maisto produktai. Galutinis iSduoty
maisto produkty kiekis turi atitikti parengta valgiarastj - reikalavima.

48. Pastebéjus klaidas valgiarastyje-reikalavime ar saskaitoje-faktiiroje, atsakingas asmuo
(maitinimo organizavimo specialistas, sandélininkas ar kitas ugdymo jstaigos direktoriaus paskirtas
asmuo) nedelsiant elektroniniu laiSku informuoja Kauno miesto savivaldybés sveikatos skyriaus
vyriausiajj specialistg ir (ar) maitinimo organizavimo skyriaus vedéja ir BI Kauno biudZetiniy jstaigy
buhalterinés apskaitos grupés, pagal kuruojamas jstaigas, paskirtus atsakingus asmenis. Informaciniame
laiSke nurodo ugdymo jstaigos pavadinima, valgiarasCiy-reikalavimy tipa, atSaukimo priezastis ir
reikalingg atSaukimo laikotarpj. Jeigu Siuo laikotarpiu buvo atlikta inventorizacija, apie ja turi buti

informuojama informaciniame laiske.

VI SKYRIUS
VIDAUS AUDITO ATLIKIMO TVARKA

49. Maitinimo organizavimo specialistas inicijuoja vidaus audito atlikima, kuriame dalyvauja
ugdymo jstaigos direktoriaus jsakymu paskirtas (-1) atsakingas (-1) asmuo (-enys) (8is (-ie) asmuo (- enys)
negali biiti tiesiogiai susijes (-¢) su maitinimo organizavimo procesais ugdymo jstaigoje) arba pats
ugdymo jstaigos direktorius.

50. Vidaus auditas atlieckamas ne re¢iau nei 1 (vieng) kartg per metus.

51. Vidaus auditas atliekamas vadovaujantis GHPT klausimynu. Tikrinama ar yra higienos
reikalavimus atitinkantys dokumentai, ar Siais dokumentais naudojantis galima pasiekti numatyty
savikontrolés tiksly ir ar juos pakankamai supranta bei jais naudojasi ugdymo jstaigos darbuotojai.

52. Vidaus audito metu duomenys iSvadoms renkami bendraujant su darbuotojais, stebint darbo
priemones ir veikla, tikrinant saugos duomeny jrasus ir kt.

53. Patikrinimo rezultatai turi biiti iSdéstyti rastu. Atlikus vidaus audita, uzpildomas aktas. Jeigu
nustatyta nuokrypiy, turi biiti paZymima, kokiy veiksmy buvo imtasi ar reikia imtis, kad nukrypimai biity
likviduojami.

54. Pasibaigus vidaus auditui, audito komisijos nariai rengiamo susirinkimo metu ugdymo
jstaigos direktoriui ir audituojamo padalinio atstovams pateikia apZzvalga apie audito eiga, pastabas,
pasteb¢jimus, nurodo audito metu nustatytus trikumus ar pazeidimus ir pateikia iSvadas bei suderina

korekcinius veiksmus.
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55. Vidaus audite dalyvave asmenys pasiraso dokumentuose, ugdymo jstaigos direktorius
pasiraSytinai patvirtina jog yra susipazings su vidaus audito iSvadomis. Maitinimo organizavimo
specialistai pasirasSytus dokumentus skenuoja ir el. paStu pateikia maitinimo organizavimo skyriaus
vedéjui, kuris gautus dokumentus uzregistruoja dokumenty valdymo sistemoje ,,Kontora“.

56. Vidaus audito dokumentai saugomi ugdymo jstaigoje ne maziau kaip 2 (du) metus,
vadovaujantis ugdymo jstaigoje nustatytomis vidaus tvarkos taisyklémis.

57. Maitinimo organizavimo specialistai po VM VT apsilankymo ugdymo jstaigoje, patikrinimo
akta pateikia elektroniniu paStu maitinimo organizavimo skyriaus vedéjui, kuris gautg aktg uzregistruoja

dokumenty valdymo sistemoje ,,Kontora®.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

58. Vaiky maitinimo ugdymo jstaigose, organizavimo priezilirg ir vertinimg pagal kompetencija
atlieka Kauno miesto savivaldybés atsakingi asmenys, Kauno miesto savivaldybés visuomenés sveikatos
biuro specialistai, kitos teisés aktuose nustatytos institucijos.

59. Siekiant uZztikrinti sklandy maitinimo organizavima ugdymo jstaigoje, jeigu maitinimo
organizavimo specialistas yra nedarbingume, i$¢jes atostogy arba jstaiga neturi nuolatinio maitinimo
organizavimo specialisto, ugdymo jstaigai skiriamas vaduojantis maitinimo organizavimo specialistas,
vadovaujantis Maitinimo organizavimo skyriaus specialisty vadavimo tvarkos apraSu.

60. Tvarkos apraSas jsigalioja nuo jo patvirtinimo dienos ir galioja iki naujo Tvarkos apraso
patvirtinimo.

61. Tvarkos apraso pakeitimus ir papildymus inicijuoja skyriaus ved¢jai, Biuro specialistai, Biuro
direktorius.

62. Sis Tvarkos aprasas privalomas ir su juo dokumenty valdymo sistemoje ,Kontora“

supazindinami visi maitinimo organizavimo ir vaiky ir jaunimo sveikatos priezitiros skyriaus darbuotojai.




